
医療安全管理体制・医療安全委員会チェックシート
※本紙は院内点検用です。委員会の運用と証跡の抜け漏れ確認に使えます。

施設名・部署

確認者

確認日

対象期間

確認前に固定する 5 点セット

固定項目 チェック メモ

確認範囲 □ 病棟 □ リハ室 □ 全院 どこまで見るかを先に固定

対象期間 □ 1 か月 □ 四半期 □ 半年 議事録と研修記録を同じ期間で確認

報告基準 □ ヒヤリ含む □ 重大のみ不可 小事例も含めて傾向を見る

優先順位 □ 頻度 □ 影響度 □ 再発性 どの軸で先に直すかを決める

共有方法 □ 申し送り □ 朝礼 □ 研修 委員会後の戻し先を固定

体制チェック（有無＋対応メモ）

確認項目 確認状況 優先度 補足・対応メモ

医療安全管理指針が最新化されて
いる □ 済 □ 一部 □ 未 高 / 中 / 

低

医療安全管理者の役割と連絡経路
が明確 □ 済 □ 一部 □ 未 高 / 中 / 

低

委員会の開催頻度・メンバー・議
題が妥当 □ 済 □ 一部 □ 未 高 / 中 / 

低

議事録に担当者・期限・フォロー
が残る □ 済 □ 一部 □ 未 高 / 中 / 

低

インシデント報告と集計の流れが
共有される □ 済 □ 一部 □ 未 高 / 中 / 

低

年 2 回研修と手順書周知が機能し
ている □ 済 □ 一部 □ 未 高 / 中 / 

低

要対応件数

再確認メモ（抜け漏れ・期限・次回までの対応）
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